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Gebruikershandleiding aanleveren 

schoolgegevens 
 

Onderdeel: Versturen schoolgegevens door de school 
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2 Inleiding 
Scholen die hun gegevens aanleveren bij de leerplicht Alkmaar en/of het RMC Noord 
Kennemerland kunnen dit voortaan doen via een beveiligde lijn. Voorheen gebeurde dit 
via papier, cd’s of mail. In deze gebruikershandleiding beschrijven wij de procedure van 
het aanleveren van gegevens. Dit gebeurt via de toepassing Web+. 
 

3 De school is nog niet bekend in Web+ 
Voordat de school de gegevens via Web+ kan versturen moet de school geregistreerd 
zijn in Web+.  
 
Ga naar: 
https://mijnloket.interaccess.nl/pls/alkmaar/bedrijf/webplus.show?f=5124&p_mim_afleiden=j  
 
Nadat u het programma hebt gestart krijgt u eerst een beveiligingswaarschuwing 
 

 
 
Nadat u op Ja geklikt heeft komt u in het volgende scherm 

 
 
U klikt op “Heeft u nog geen gebruikersnaam?” 
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In het scherm dat nu verschijnt kunt u de school registreren in Web+. 
 

 
 
Het scherm is onderverdeeld in twee hoofdgroepen namelijk de bedrijfsgegevens en de 
gegevens van de beheerder (dit is de contactpersoon van de school). 
Bij de bedrijfsgegevens vult u de gegevens van de school in. In plaats van het Kamer 
van Koophandel nummer vult u uw Brin nummer in. De overige gegevens spreken voor 
zich. 
 
Bij de gegevens van de Beheerder vult u de gegevens van de contactpersoon van de 
school in.  
Als rol binnen het bedrijf kiest u voor “Contactpersoon”. 
De gebruikersnaam is de naam waarmee u in het vervolg inlogt in Web+. 
 
De velden waar een sterretje voor staat zijn verplicht in te vullen velden. 
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Hieronder staat een voorbeeld van een volledig ingevuld scherm. 
 

 
 
Vervolgens drukt u op aanmelden. De gegevens worden naar Web+ gestuurd en uw 
school wordt geregistreerd. De beheerder van Web+ moet eerst uw gegevens 
accepteren voordat u het bestand met schoolgegevens via Web+ kunt versturen. 
 
Als de gegevens geregistreerd zijn krijgt u een bevestigingsmail op het door u 
aangegeven mailadres dat de gegevens zijn ontvangen. 
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Als u nu uw gegevens wilt versturen maar de beheerder heeft uw school nog niet 
geaccepteerd in Web+ krijgt u na aanmelden in Web+ de volgende melding 
 

 
 
Pas nadat de beheerder uw school heeft geregistreerd kunt u uw gegevens versturen. 
 

4 Versturen schoolgegevens 
Start via de link het programma op: 
https://mijnloket.interaccess.nl/pls/alkmaar/bedrijf/webplus.show?f=5124&p_mim_afleiden=j 
 
Na acceptatie van de beveiligingswaarschuwing komt u in het inlogscherm. U vult uw 
gebruikersnaam en wachtwoord in en drukt op “Aanmelden”. 
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Het formulier wordt geopend 
 

 
  

In het bovenste gedeelte van het formulier ziet u de algemene gegevens van uw school. 
U klikt de knop “Volgende” aan. 
U komt in het scherm 
 

 
 

In dit scherm kunt u uw bestand met schoolgegevens opgeven. U vult eerst een 
omschrijving in van uw bestand en daarna importeert u uw bestand in het formulier via 
de knop “Bladeren”.  
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Als u de knop “Bladeren” aangeklikt hebt opent het systeem uw filestructuur, waarbinnen 
u uw bestand kunt opzoeken. U klikt het bestand aan (dubbelklikken) en u komt terug in 
het formulier. 
 

 
 
Als u een tweede bijlage wilt versturen drukt u op het + symbool. Op het scherm 
verschijnt een tweede invoerregel 
 

 
 
Vervolgens kunt een tweede bestand opvoeren. U kunt maximaal 5 bijlagen meesturen. 
Per bijlage geldt een maximum grootte van 5 MB. 
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D.m.v. het aanklikken van het – symbool kunt u een bijlage verwijderen. 
 

 
 
Vervolgens drukt u op de knop “Verzenden”.  
Het systeem komt terug met de melding dat de gegevens verzonden zijn 
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Daarnaast krijgt u een mailtje dat de gegevens bij Leerplicht Alkmaar en/of het RMC 
Noord-Kennemerland ontvangen zijn. 
 

 
 
 
 


